. Schulumzuge
planen, steuern und
urchfdhren

Maiblierung
Bestandsméblierung
Neumdblierung s
Ergiinzungsmiblierung =
Miblierungsplanung
Vermarktung

Zugang Entsorgung

Verkaufsstelle
Automaten
Verkaufstheke
Service
Lagerfliche

Riiumungsbeauftragte IT
. Sammelplatz LAN
Réumungsbeauftragte TK
Feuerldscher Switche
Brandschutzpliine Zeiterfassung
Kopierer
- Bibliothek Verkabelungen
Sehllismelahgabe Lehrerbibliothek Medientechnik
Transpander Schiilerbibliothek Beamer

SchlieBberechtigungen Sehiilbuskasgb :
Sicherheitskonzeption Umzug cibichansgaben Fl[:i(a:;enzimmer

ey Mitarbeiterinformation Quellfiiiche
Reinigung Infrastruktur Umzugshandbuch Riumung
Unterhaltsreinigung Medienanschliisse Umzugsmappen Entsorgung
Miilltrennung Beleuchtung Umzugsaufkleber Abgabe
Papierkérbe Tiirschilder Belegungsplanung Abholung
Bauendreinigung Wegeleitsystem Onlineinfo Kennzeichnung
Umzugsendreinigung
Leerung
Entsorgungstonnen
Terminierung

Archivgut
Vertrauliche Akten
Aufbewahrungsfristen
Ablagestruktur

Lehrerzimmer
Raum fiir Elterngespriiche
Materialvorbereitung
Konfektionierungen

Schwergut
Tresore
Maschinen
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carsten Seifert Auch bei Schulen und

Schultragern wird das Umzugsma-
nagement sehr oft unterschéatzt, ob-
wohl dies ein wichtiger Bestandteil
bei Standortverlagerungen von Schu-
len ist.

Die Entscheidung ist endlich gefallen, eine neue Fliche fiir die
Schule ist gefunden, egal ob als Interimsfliche oder als zukiinf-
tiger neuer Standort. Wer jetzt denkt, es sind nur noch ein paar
Kisten zu packen und der Umzug kann beginnen, hat erfah-
rungsgemaif weit gefehlt und wird feststellen, dass die weiteren
Planungsschritte mehr als komplex und nicht mit einem Privat-
umzug zu vergleichen sind.

Nachfolgend nur ein kleiner Auszug der Aufgaben, die fiir
eine Standortverlagerung anstehen:

Ubergeordnete Aufgaben

* Besiedelungs-/Belegungsplanung

+ Méblierungsplanung (Neu- und Bestandsmobiliar)
* Investitionsplanungen fir Neubeschaffungen

« Materialsammlungsplanungen

* SchlieBsystem

* Kemmunikations- und Notfallmanagement

* Beauftragungen von Dienstleistern

Umsetzungsplanung

. Zusténdigkeiten

+ Aufgabenteilungen

+ Schnittstellen

+ Ablaufplanungen

* Machbarkeitsanalysen

Eine interne Untersuchung hat iiber eine Checklistenmatrix er-
geben, dass allein fiir das Umzugsmanagement und die Umzugs-
planung je nach Anforderung bis zu 400 Einzelpunkte/Einzel-
aufgaben zu beriicksichtigen sind, die zusitzlich getaktet und
zu koordinieren sind. Diese Aufgaben kénnen, selbst wenn man
noch so engagiert ist, nur schwerlich zum taglichen Schulbetrieb
geleistet werden.

Externes Umzugsmanagement nutzen

Reiner Aktionismus ist nicht unbedingt zielfithrend und kann
letztendlich in einer Kostenfalle enden. Es ist somit naheliegend,
dass das Umzugsmanagement auch bei Standortverlagerungen
von Schulen immer mehr an Bedeutung gewinnt und losgeldst
vom Umzug und der Umzugsspedition erfolgen sollte, denn das
Umzugsmanagement ist der verlangerte Arm der Schulen und
der Schultrager. Die ausschlieffliche Vertretung der Interessen
der umzuziehenden Schulen und der Schultriger als auch die
Kostentransparenz ist fiir ein professionelles Umzugsmanage- -
ment unverzichtbar.

Hausmeister*innen, Lehrkrifte, Schulleitung,
Elternvertreter*innen, Spedition und externe Dienstleister ha-
ben alle ihre Anforderungen und Erwartungen an den Umzug.
Es ist somit Aufgabe des Umzugsmanagements, diese Anforde-
rungen aufzunehmen, zu bewerten und so weit als moglich zu
beriicksichtigen. Zudem ist darauf zu achten, dass die Anforde-
rungen den Budgetrahmen nicht sprengen.

Neben der erforderlichen Erfahrung verfiigt das Umzugs-
management in der Regel iiber entsprechende Tools, Vorlagen

Schulamt,

und Checklisten und greift projektbegleitend auch auf bewahr-
te Prozessablaufe zu, um die komplexen Aufgaben des Umzugs
abzubilden. Eine klar strukturierte Vorgehensweise ist hier un- .
abdingbar und wird in der Regel iiber ein professionelles Pro-
jektmanagement abgebildet.

Leistungsmodul Monat 1 Monat 2 Monat 3 Monat 4 Monat 5

Monat 6 Monat 7 Monat 8 Monat 9 Monat 10 Monat 11

Projektierung

Erfassung
LV-Spedition
Mbblierungsplanung
Planung

Steuerung

Projektabschluss

Leistungsmodul Monat 1 Monat 2 Monat 3 Monat 4

Monat 7 Monat 10 Monat 11

Projektierung

Erfassung
V-Spedition
Mbblierungsplanung
Planung
Umzugssteuerung

Projektabschluss

LV Neumbbel

Produktionsvoriauf Neumd&bel

Lieferung und Montage
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Auszug aus der Checkliste

T [
R )
Tl B oSS
Sl P

Projekitools und Checklistenstrukdur

s

nWJemm

:

erstellt von: ArGe IBS ./, PBS, Berliner Ring 137, 64625 Bensheim, schweitzer@ibs-bensheim.de; c.seifert@planungsbuero-seifert.com




Keine Bewegung ohne Umzugsaufkleber

Wesentlicher Bestandteil der Planungsarbeiten sind neben den
unterschiedlichen und komplexen Einzelplanungsschritten auch
die Kennzeichnung und Zieladressierung des Umzugsgutes nach
einem auf das Projekt abgestimmte, farbige Umzugswegeleit-
system. Zum Schluss wird nur das umgezogen, was auch einen
Umzugsaufkleber aufweist und somit einen festen Platz im Ziel-
gebiude findet. Was keine Umzugsaufkleber aufweist, bleibt ste-
hen und wird nicht mitgenommen.

Die Zieladressierung mittels Umzugsaufkleber ist wie die
Adresse auf einem Brief oder Paket. Dass dies ordnungsgemaf
erfolgt, ist eine von vielen Aufgaben des Umzugsmanagements
und die Voraussetzung fiir den Erfolg eines optimierten, 6kono-
mischen und wirtschaftlichen Umzugs.

Die Durchfithrung des physischen Umzugs ohne die Vor-Ort-
Prasenz des Umzugsmanagements ist nicht empfehlenswert. Die
Erfahrung hat gezeigt, dass eine Steuerung des Umzugs und die
ordnungsgemafe Durchfithrung unbedingt von den verantwort-
lichen Projektleitern des Umzugsmanagements zu steuern sind,
um auch bei etwaigen Stérungen und Riickfragen sofort reagie-
ren zu konnen. Nicht umsonst heifdt es beim Umzug: General-
probe = Urauffithrung.

#Planung #Projektmanagment
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Einmal bauen -
mehrfach nutzen.

ModuLine® - hochwertige Schulgebdude
flir tempordre und dauerhafte Nutzung
ohne baurechtliche Einschrankungen.
kleusberg.de/moduline
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